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Bienvenido y bienvenida a Psicologia UDD.
En el siguiente documento encontraras
informaciodn relevante de nuestra carrera y
Facultad, la que sera util en el desarrollo de
tu proceso de formacion.

Este Instructivo complementa al Reglamento
Académico del Alumno Regular de Pregrado
(RAAP), estableciendo las normas generales
que regulan aspectos académicos y
administrativos de los/las estudiantes de
Psicologia de la UDD.

Revisa el R,M\P aqui

- -



https://www.udd.cl/wp-content/uploads/2023/09/dr-n105-23-reglamento-alumno-regular-de-pregrado-timbrado.pdf

Nuestro objetivo es que conozcas mas
detalles sobre:

MANUAL PARA ESTUDIANTES DE PSICOLOGIA UDD 2024

- Normas basicas de funcionamiento
administrativo de Psicologia UDD.

- Canales comunicativos y de procedimientos
que le ayuden a desempenarse fluidamente en
su trabajo academico.

- Estructura y funcionamiento de la Facultad
de Psicologia.



https://psicologia.udd.cl/files/2024/01/instructivo-academico-del-y-la-estudiante-2024-santiago.pdf
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Esto es lo mas importante que necesitas
saber como estudiante UDD.
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) ¢Cuales son las vias de comunicacion
con Psicologia UDD?
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¢Como inscribo mis ramos?
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:Cuales son los requisitos de
asistencia?
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:Cuando puedo presentar un
certificado meédico como justificacion?

\\ I’

Situaciones excepcionales.
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Conoce las diversas instancias de
apoyo durante tus anos de estudio.
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Inglés y formacion extradisciplinar.
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;Quiénes somos?

@ Haz click en cualquiera de los temas que quieras conocer
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Correo electronico

Todo/a estudiante y profesor/a UDD tiene
asignado un correo electronico
(@udd.cl), el que es accesible desde
cualquier computador.

iEste es el canal oficial de informacion
desde la facultad hacia sus estudiantes!

Teléfonos

Es responsabilidad del/la estudiante tener
al dia sus datos de direccidn y teléfono

en Registro Académico. Cualquier cambio
debe ser informado, por correo a la
Facultad y a Registro Académico.

N

& u H@ [
Oficina de
« 6 Registro
Académico
(ORA)
Maidelyn Trujillo Dairenys Diaz
FACULTAD FACULTAD Orascl@udd.cl
mctrujillo@udd.cl dairenysdiaz@udd.cl



mailto:mctrujillo%40udd.cl?subject=
mailto:dairenysdiaz%40udd.cl?subject=
mailto:orascl%40udd.cl?subject=
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Canvas

A través de esta plataforma se lleva a cabo
la docencia virtual de las asignaturas.
Contiene el programa, la calendarizacion,
ademas de material de apoyo, avisos
varios y toda la informacion atingente al
desarrollo del curso. Se puede acceder
directamente desde canvas.udd.cl o bien
desde la pagina de la UDD.

*Si requieren apoyo en aspectos téecnicos deben
contactarse con soporte de Canvas: canvas@udd.cl.

ingresa a
www.udd.cl

dirigete a
Servicios Online

busca

Plataforma
Canvas (pregrado)

Usuario y Clave
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Comunicacion directa

Atencion personal en las oficinas de la

Facultad. Se debe agendar cita por medio

de un e-mail, lamado o coordinar en la
@ recepcion. Puedes reunirte con

el/la coordinador/a segun tu necesidad

(consultar e-mails y teléfonos de

integrantes de la Facultad al final
del instructivo).?‘s'{?}

™ New message /

correo importante

El correo electrénico es la via de
comunicacion oficial entre la Facultad y tu.

No nos mandes a SPAM ",\‘:

% Haz click en el texto de color para ver la informacion
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Existen cinco condiciones minimas para poder
inscribir asignaturas:

€) Ser estudiante regular de la Universidad.

@) Haber aprobado los requisitos
academicos que establece tu plan de
estudio.

€) Cumplir con las exigencias establecidas
en el Reglamento Academico del
Alumno de Pregrado de la UDD.

@) Cumplir con las demés exigencias
acadéemicas, economicasy
administrativas que impone la
Universidad.

) Responder la encuesta de evaluacién
docente en la Pagina de la UDD

iNo olvides este paso!
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¢ Cuantos créditos tengo
que inscribir por semestre?

iimportante!

Ningun estudiante podra inscribir
asignaturas que tengan mas de tres
semestres de desfase respecto del ultimo
semestre que tenga totalmente aprobado.
Tampoco podra inscribir asignaturas que
tengan tope de horario entre si. Se deben
inscribir las asignaturas segun requisitos.

g

“{0 °'ijar I\ \ E?im?w?ej

% Haz click en la pantalla para ver el video


https://www.youtube.com/watch?v=PnpAjxDE2Mw
https://www.youtube.com/watch?v=PnpAjxDE2Mw
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Lo que tienes que saber respecto de la
inscripcion de ramos

La UDD, y particularmente la Facultad
de Psicologia, realizan la inscripcion de
asignaturas segun Prioridad Acadéemica.

Esto permite que estudiantes con mejor
rendimiento o activa participacion en
actividades extracurriculares propias del
Sello Institucional, tengan prioridad al
inscribir asignaturas. Ademas, se dejan
algunos cupos especiales para estudiantes
de intercambio, deportistas destacados/
as (informados/as previamente por Vive
UDD), estudiantes que han reprobado
asignaturas y el hecho de no cursarlas
implica un retraso importante en su
proceso de formacion, entre otros casos.
En estas situaciones no se considera la
Prioridad Académica.

Si al comparar tu Prioridad con la del resto
de tus companeros/as, no alcanzas un
cupo en la seccion de tu preferencia, el
sistema te asignara inmediatamente a otra
seccion para que no pierdas tu cupo.
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Procesos destinados a la Inscripcion de
Asignaturas:

1 La Prioridad Académica se procesa una
vez cerradas las postulaciones de |la
etapa que corresponda, por lo que es
irrelevante el momento en que realices
tu postulacion, mientras el proceso de la
etapa correspondiente esté abierto.

2 Existen dos etapas de postulacion
previas al periodo elimina-agrega, que
corresponde a la ultima instancia de
inscripcion de ramos.

3 Concluido este periodo NO se aceptaran
modificaciones a la carga academica
inscrita y sera tu responsabilidad
verificar la inscripcion de las asignaturas,
una vez terminado el proceso de
modificacion de la carga académica.

Estudiantes que sean padres/madres
y/0 deportistas UDD destacados/as
tendran prioridad en la inscripcion de |la
carga academica, con el objeto de que
la eleccion de su carga académica les
permita compatibilizar sus roles.
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Los y las estudiantes podran solicitar
la eliminacion extraordinaria de UNA
asignatura al semestre, sin expresion
de causa, en el periodo designado para

aquello. El procedimiento para realizar esta
solicitud se realizara de la siguiente manera:

€D El/1a estudiante debera desinscribir
el curso de manera autdnoma
en el sistema de toma de ramos
mitomaramos.udd.cl:‘@

@) La fecha para realizar esta solicitud se

" encontrara en el calendario académico
S—— 2024.?‘@
E— 9 El/la estudiante debera revisar el listado
— de las asignaturas que no podran ser
| eliminadas en el proceso de Eliminacion

Extraordinaria. Esta informacion podra
ser consultada directamente a la
Facultad de Psicologia.

G El/la estudiante debera verificar en su
ficha académica la eliminacion de |la
asignatura solicitada.

© No se aceptaran solicitudes fuera de
plazo.

(® Se pueden eliminar cursos a partir del
segundo semestre de la carrera.

% Haz click en el texto a color


https://auth2.udd.cl/www/module.php/core/loginuserpass.php?AuthState=_4635b92a7d8809ab7c07200feea68fa9d0d3729739%3Ahttps%3A%2F%2Fauth2.udd.cl%2Fwww%2Fsaml2%2Fidp%2FSSOService.php%3Fspentityid%3Dmitomaramos.udd.cl%26cookieTime%3D1707695733
https://alumnos-scl.udd.cl/files/2023/11/scl-2024.pdf 
https://alumnos-scl.udd.cl/files/2023/11/scl-2024.pdf 
https://auth2.udd.cl/www/module.php/core/loginuserpass.php?AuthState=_4635b92a7d8809ab7c07200feea68fa9d0d3729739%3Ahttps%3A%2F%2Fauth2.udd.cl%2Fwww%2Fsaml2%2Fidp%2FSSOService.php%3Fspentityid%3Dmitomaramos.udd.cl%26cookieTime%3D1707695733
https://alumnos-scl.udd.cl/files/2023/11/scl-2024.pdf 
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€ Si tu promedio de notas es menor a 4.0
0 si en el examen final obtienes nota
menor a 3.0.

@) Si NO cumples con la asistencia
minima obligatoria, NO tendras derecho
a rendir el examen final y se calificara
con nota 1.0 dicha asignatura. Tanto
para catedra como ayudantia.

¢ Qué pasa si repruebo un ramo?

Si resultas reprobado/a en una asignatura
deberas cursarla nuevamente en el periodo
academico siguiente en que ésta se dicte.
La inscripcion de ésta sera de forma
automatica.

Hoveis
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Las/os estudiantes que cumplan con los
requisitos académicos y cualquier otro
requisito definido en los reglamentos de |la
Universidad podran rendir su examen de
grado, el cual se dicta dos veces al ano, y
cuenta con una parte escrita y otra oral.

Son requisitos para rendir el examen
de grado:

€ Aprobar todas las asignaturas hasta el
8° semestre.

@) Haber superado el nivel 5 de Inglés.

€) Haber aprobado todos los créditos de
libre eleccion exigidos en la malla.

Para rendir el examen existe un proceso
de inscripcion, y cada vez que se dicte,
la Coordinadora de Pruebas por Ciclo,
Ximena Pereira (xpereira@udd.cl),
informara oportunamente los plazos

de este proceso, la fecha tope y los
documentos necesarios para inscribirse.
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Estudiantes de 1° a 4° ano:

Psicologia UDD exige un minimo de
asistencia para aprobar las asignaturas
y NO justifica inasistencias a catedras y
ayudantias por ningun motivo. Para eso,
cada estudiante cuenta con un margen
para poder ausentarse.

El porcentaje de asistencia a los cursos,
catedra y ayudantia, se establece en los
cronogramas de cada curso.

La asistencia se calcula considerando
8! . p
2500 desde el primer dia de clases hasta el

ultimo; incluidas las fechas de certamenes.
Por lo tanto, es TU responsabilidad saber
cual es el porcentaje de clases a las

que puedes faltar para administrar las
inasistencias debidamente.

Estudiantes de 5° ano:

La asistencia a |la practica profesional y a la
supervision es obligatoria. Las inasistencias
justificadas no podran superar el 10% del
tiempo total de la duracion de la practica,
horas que deberan ser recuperadas.

ﬁm o 7
NO hay justiﬁcaci()n para

as a controles u otros,
la no presentacion a un

inasistenci

por lo tanto, 1ar ut
control u otro sistema de evaluacion

complementario se califica con
nota 1.0, aun cuando presentes

certificado medico.




Excepciones

Si eres madre/padre, trabajas, o tienes una
enfermedad cronica podras, elevar una
solicitud para disminuir tu asistencia. Para
ello debes enviar por mail, una carta (en
PDF) al Comité de Gestion Académico de
Pregrado, presentando los antecedentes
que avalen la solicitud (contrato y/o
certificado de trabajo, certificado de VIVE
UDD, certificado médico) durante el primer
mes de clases de cada semestre. La
asistencia a clases podra disminuir,

pero no podra ser inferior al 50% de
asistencia obligatoria.
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iIMPORTANTE!

Recuerda que la inasistencia a certamenes
se formaliza sélo via solicitud al Comité.
El/la docente o ayudante NO reciben
justificaciones de inasistencias. Y, NO se
justifica la inasistencia por viajes.

Puedes solicitar el formulario de solicitud
de justificacion a certamen o examen a tu
coordinadora de estudiantes

*NO es posible justificar |la inasistencia a los
certamenes recuperativos, por lo que si te
ausentas, la evaluacion sera con nota 1,0.

*En el caso de que la Universidad
considere la posibilidad de realizar
examenes recuperativos al término del
semestre NO se justificara la inasistencia
a estos y su no presentacion a ellos se
calificara con nota 1,0.

Inasistencias a Certamenes y Examenes (son
los unicos que tienen justificacion)

El/la estudiante que falta a un certamen

o0 examen, debera justificarlo ante la
Facultad. Para esto cuenta con un plazo
de 2 dias habiles desde que termina su
licencia meédica presentando el certificado
de atencion y boleta o bono.

El certificado se envia, por correo, a

la Coordinadora Administrativa de
Pregrado, Soledad Chavez, con copia a la
Coordinadora de estudiantes, Florencia
Cox, y/o Coordinadora de Titulo (5°),
segun corresponda.
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Inasistencia a clases y/o ayudantias:

La inasistencia a clases o ayudantias no
se justifica, por lo que el/la estudiante es
responsable de administrar el porcentaje
de inasistencias permitidas para aprobar,
el cual contempla inasistencias debido a
enfermedad, problemas personales, etc.

En el caso de las clases online, el
estudiante debera ingresar a clases con

su correo UDD, en caso contrario, no sera
contabilizada su asistencia.

:Que pasa en el caso de las clases online?

En el caso de que el/la estudiante no
cuente con conexion estable a internet

y ésta haya impedido, ya sea, asistir y/o
rendir adecuadamente la evaluacion,
debera informar a la brevedad posible
esta situacion a su docente y/o ayudante,
quienes evaluaran la situacion y podran,
eventualmente, idear una instancia de
recuperacion, cuya modalidad podra ser
oral o escrita.
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Como te comentamos antes, los
certificados médicos NO justifican
inasistencia a clases, controles y/o
ayudantias, ya que para ello existe el
porcentaje de inasistencia permitido.

El objetivo del certificado médico es,
como su nhombre lo indica, certificar que
el estudiante no asistid a certamenes o
examenes por motivos de salud ajenos a
su voluntad.

De aceptarse el certificado médico, podras
rendir la evaluacion recuperativa la ultima
semana de clases (antes de la fecha de los
examenes) y sera de caracter acumulativo
y en la modalidad que el docente decida
(oral o escrito).

*En caso de que se constate falsedad

o irregularidades en los antecedentes
presentados para la justificacion de
inasistencia a evaluaciones, se rechazara
la solicitud o, si ella ya habia sido

aprobada, se dejara sin efecto la resolucion
correspondiente, sin perjuicio que, si los
hechos lo ameritan, podra someterse al/la
estudiante al procedimiento de investigacion
por eventual falta disciplinaria.
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En caso de querer realizar alguna solicitud
especial, que no se encuentre senalada

en el Instructivo Académico, deberas
presentar una carta formal (en PDF)

al Comité de Gestion Académica de
Pregrado. Esta debe venir con tu hombre
completo, ano que cursas, fecha, y debe
ser enviada por correo a la Coordinadora
Administrativa de Pregrado, Soledad
Chavez (achavez@udd.cl).
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En caso de presentar dificultades
académicas o emocionales que

estén interfiriendo con tu experiencia
universitaria, puedes pedir una hora con
tu Coordinadora de Estudiantes (1° a 4°)

o Coordinadora de Titulo (5°), para que
evaluen la pertinencia de la derivacion al
CADA (Centro de Apoyo al Desempefio
Académico), al SPI (Servicio de Psicologia
Integral) u OFA (Oficina de Apoyo) si es que
se considerara necesario.

@ Haz click en la pantalla para ver la informacion


https://cada.udd.cl/files/2020/07/presentacion-cada_optimizada.mp4
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Centro de Apoyo al Desempeno Académico
(CADA)

Busca contribuir a mejorar el desempeno
académico en estudiantes de Pregrado,
trabajando en:

@ El plano de la promocién de
las diferentes habilidades
socioemocionales involucradas en el
éxito academico.

@) El plano de la prevencion del
fracaso y desercion académica
(incorporando, cuando corresponda,
estrategias remediales).

*Puedes agendar una hora escribiendo a:

2

@ cada_scl@udd.cl

@ cada.udd.cl/bienestar-
academico/

@cada_udd

@ Haz click en los iconos


https://cada.udd.cl/bienestar-academico/ 
mailto:cada_scl%40udd.cl?subject=
http://@cada_udd
mailto:cada_scl%40udd.cl?subject=
https://cada.udd.cl/bienestar-academico/ 
https://cada.udd.cl/bienestar-academico/ 
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Servicio de psicologia Integral (SPI)

El SPI es el centro de atencion clinica

de la Facultad de Psicologia de la
Universidad del Desarrollo. Trabaja desde
un enfoque multidisciplinario pensando
en la importancia de la salud mental de
personas, familias e instituciones.

Buscar contribuir al mejoramiento de la
calidad de vida de las personas, ofreciendo
atencidon con profesionales expertos/as

y psicologos/as en formacidn, entregando
soluciones integrales, adecuadas a

sus necesidades.

@ Haz click en la pantalla para ver la informacion


https://www.youtube.com/watch?v=ASwmH-taYwU&t=2s
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Puedes agendar una hora de atencion
online, escribiendo a:

2
@ spiscl@udd.cl

@ psicologia.udd.cl/spi

(56 2) 23279278
(56 2) 23279170

‘ @spi.udd

Horario de atencion del SPI: lunes a viernes
de 08:30 a 20:00 hrs.

Si no cuentas con los recursos para
financiar tu tratamiento en el SPI, postula al
beneficio OFA. Con él podras acceder a un
tratamiento con psicélogo/a por un maximo
de 12 sesiones, cofinanciadas o gratuitas.

@ Haz click en los iconos


http://psicologia.udd.cl/spi
mailto:spiscl%40udd.cl?subject=
http://@spi.udd 
mailto:?subject=
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Oficina de Apoyo y Bienestar

Oficina que trabaja en funcidn de tres
pilares:

© Area Acoso sexual, violencia de
género y discriminacion arbitraria:
Canal de recepcion de denuncias
que ademas cuenta con sesiones
de consejeria en relacion con estos
temas, especialmente por si existen
dudas o ganas de conversar con alguna
psicologa respecto a estos temas sin
necesidad de que haya una denuncia
que hacer.


https://bienestarintegral.udd.cl/videos/
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() Area Inclusién: Se ofrece apoyo en
temas de inclusidon a estudiantes en
situacion de discapacidad.

c Apoyo Psicologico: en modalidad de
consejeria psicoldgica. Son 5 sesiones
gratuitas.

Todos los y las estudiantes pueden
acceder a estos servicios a través de
formularios o bien, a través de derivacion
directa por parte de la carrera.

*os formularios se encuentran en:

@ prevencionyapoyo.udd.cl

2
@ oficinadeapoyo.santiago@udd.cl

D (56 2) 25785666

@ Haz click en los iconos


http://prevencionyapoyo.udd.cl

mailto:oficinadeapoyo.santiago%40udd.cl%0D?subject=
http://prevencionyapoyo.udd.cl/
mailto:oficinadeapoyo.santiago%40udd.cl%20?subject=
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Oficina de Registro Académico (ORA)

Si durante el semestre necesita pedir
algun certificado oficial de la Universidad
debe solicitarlo directamente en Registro
Academico. Para ello puede escribir a:

@ serviciosenlinea.udd.cl/new/

2
@ orascl@udd.cl

Representacion estudiantil (CEPS)

Todos las/os estudiantes podran recurrir al
Centro de estudiantes de Psicologia cuando
tengan dificultades, solicitudes o proyectos
gue quieran implementar. El Centro de
estudiantes se reune regularmente con las
autoridades de la Facultad para plantear

las inquietudes de las/los estudiantes. Para
esto pueden contactarlos a:

2

@ cepsi@udd.cl
‘ @cepsudd

@ Haz click en los iconos


http://serviciosenlinea.udd.cl/new/

mailto:orascl%40udd.cl?subject=
http://serviciosenlinea.udd.cl/new/ 
mailto:orascl%40udd.cl?subject=
http://@cepsudd
mailto:cepsi%40udd.cl?subject=
mailto:cepsi%40udd.cl?subject=
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Ademas, cada generacion cuenta con
delegados/as a los/as que también pueden
acudir en caso de necesidad.

La carrera cuenta con un voluntariado
propio, MENTE, creado y ejecutado por
estudiantes de |la Facultad de ambas sedes.
La finalidad es ofrecer un servicio a la
comunidad durante un tiempo prolongado,
ejecutando actividades psicoeducativas,
preventivas y/o de promocion. Este no
aporta créditos a su formacion.

Para mas informacion escribe un correo a:

2
@ mentesantiago.udd@gmail.com


mailto:mentesantiago.udd%40gmail.com?subject=
mailto:mentesantiago.udd%40gmail.com?subject=
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La Universidad otorga un valor especial a
la formacion extradisciplinar, considerando
que a través de ésta se entregan espacios
a los/as estudiantes para el desarrollo de
habilidades que expanden su formacion
mas alla de la profesion, ademas de
fortalecer determinadas habilidades
académicas que facilitan su insercién a la
vida universitaria. Esta linea de formacion
es una oportunidad para que los/as
estudiantes exploren otros intereses,

otras formas de ver el mundo y de abordar
problemas, incorporando el sello UDD a
través de actividades dentro y fuera del aula.
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El curriculum UDD en la Formacion
Extradisciplinar considera:

) Cursos Tracks

https://uddfuturo.udd. cI/formac:on-
extradisciplinar/cursos-track/ §>

(') Semanaii

http://uddfuturo.udd. cI/formac:on-
extradisciplinar/semana-i/ ‘/@

() Programa de Destrezas de
Comunicacion y Pensamiento en
Psicologia (DCP)

https.//uddfuturo.udd.cl/formacion-
extradisciplinar/destrezas-de-
comunicacion-y-pensamiento-dcp-2/ §>

(') créditos extradisciplinares de libre
eleccion (CELE)

https.//uddfuturo.udd.cl/creditos-
extradisciplinares-de-libre-eleccion- cele/ §>
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Psicologia UDD esta compuesta por un
equipo multidisciplinario que cumple
diversos roles en las areas de Pregrado,
Postgrado, Investigacion y Vinculacion con
el Medio.

Conoce A Todos Sus Integrantes

Mision

Desde nuestros inicios, nuestra mision

ha sido contribuir a la formacién

de profesionales de excelencia,
comprometidos con el bienestary
desarrollo psicosocial de las personas y de
la comunidad, en un entorno académico
que promueva la generacion y aplicacion
del conocimiento de la disciplina.
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Florencia Cox

COORDINADORA DE ESTUDIANTES
fcox@udd.cl
232791 24
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Pilar Valenzuela

COORDINADORA CURRICULAR
pilarvalenzuela@udd.cl
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Barbara Galvez

DIRECTORA DE CARRERA

b.galvez@udd.cl
232791 30
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Ximena Pereira

COORDINADORA PRUEBAS
POR CICLO

xpereira@udd.cl
23279270

\

«
P

Dairenys Diaz

SECRETARIA PREGRADO
dairenysdiaz@udd.cl
232791 30

Volver al l’ndice;"@

\

Soledad Chavez

COORDINADORA ADMINISTRATIVA
achavez@udd.cl
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Constanza Ubilla

COORDINADORA DE ADMISION
cubilla@udd.cl
23279116
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Maidelyn Trujillo

SECRETARIA PREGRADO
mctrujillo@udd.cl
23279175
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